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              PATVIRTINTA





             Valstybinės ne maisto produktų 

                                                                   

             inspekcijos  prie Ūkio ministerijos

                                                                  
             viršininko 2006 m. vasario 3 d.

      
             įsakymu Nr. 1 R - 11

TEISĖS SKYRIAUS

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO  PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Teisės skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybė yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – “A”.

3. Pareigybės kategorija - 11

                             

II. TIKSLAS
 

              4. Valstybinės ne maisto produktų inspekcijos prie Ūkio ministerijos (toliau tekste - Inspekcija) vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga užtikrinti, kad rengiami teisės aktų projektai, Inspekcijos viršininko įsakymai, kiti dokumentai neprieštarautų Lietuvos Respublikos įstatymams, Vyriausybės nutarimams, ir kitiems teisės aktams, ginti Inspekcijos teises ir teisėtus interesus, prisidėti įgyvendinant Inspekcijai priskirtas funkcijas, vykdant rinkos priežiūrą ir  ginant vartotojų teises. 

 

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

 

5. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. Turėti aukštąjį universitetinį teisės bakalauro ir magistro arba jam prilygintą vienpakopį aukštąjį universitetinį teisės išsilavinimą ir 5 metų teisinio darbo stažą.

5.2. Žinoti bei sugebėti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos Konstituciją, Valstybės tarnybos, Darbo kodeksą, Viešojo administravimo ir Vartotojų teisių gynimo, Produktų saugos, Reklamos, Administracinių bylų teisenos įstatymus, Civilinio proceso kodeksą, Civilinį kodeksą, kitus su vartotojų teisių apsauga susijusius teisės aktus, žinoti Lietuvos Respublikos Vyriausybės programą. Gerai išmanyti ir sugebėti vadovautis Lietuvos Aukščiausiojo Teismo praktika ne maisto produktų ir paslaugų srityje. 

5.3. Sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti teisės aktų rengimo taisykles, dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles, gebėti jas taikyti praktikoje, mokėti dirbti kompiuteriu.

5.4. Mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, teisės aktų taikymo praktiką, rengti teisės aktų projektus, išvadas.

5.5. Mokėti savarankiškai planuoti bei organizuoti savo darbą, savarankiškai pasirinkti problemos sprendimo būdus, darbo metodus.

5.6. Būti pareigingam, atsakingam, profesionaliam, gebėti bendrauti su Inspekcijos struktūrinių padalinių, kitų įstaigų institucijų tarnautojais, visuomenės ir spaudos atstovais, išmanyti kalbos kultūros normas.

5.7. Mokėti užsienio kalbą.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS
 

6. Pagal kompetenciją dėl įstatymų ir kitų teisės aktų projektų teikti išvadas bei pasiūlymus.

7. Teikti išvadas dėl Inspekcijos struktūrinių padalinių parengtų teisė aktų projektų atitikimo Lietuvos Respublikos Konstitucijai, įstatymams ir kitiems teisės aktams.

8. Pagal kompetenciją rengti Inspekcijos viršininko įsakymų ir įsakymais tvirtinamų teisės aktų projektus.

9. Inspekcijos viršininko pavedimu atstovauti Inspekcijos interesus visų instancijų teismuose.

10. Inspekciją įtraukus į bylos nagrinėjimą rengti teismams susirašinėjimo dokumentų projektus.

11. Pagal savo kompetenciją nagrinėti piliečių, įstaigų, organizacijų raštus, skundus, pranešimus ir pasiūlymus bei parengti atsakymus.

12. Inspekcijos viršininko pavedimu dalyvauti ministerijų, Vyriausybės įstaigų, kitų institucijų organizuojamuose pasitarimuose.

13. Analizuoti, sisteminti, teisinę bei kitą informaciją, apibendrinti teismuose išnagrinėtas administracinių teisės pažeidimų, kitas bylas, rengti atitinkamas išvadas ir išaiškinimus dėl Inspekcijos darbuotojų padarytų klaidų pašalinimo.

14. Konsultuoti Inspekcijos darbuotojus teisiniais klausimais, susijusiais su jų tiesioginių funkcijų vykdymu.

15. Rengti Lietuvos Respublikos įstatymų, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimų, kitų teisės aktų, reglamentuojančių Inspekcijos valdymą, Inspekcijos veiklai reikalingų sutarčių projektus;

16. Informuoti Inspekcijos darbuotojus apie naujai priimtus įstatymus, jų pakeitimus ir papildymus, jų taikymo tvarką.

17. Prireikus dalyvauti atrankos ir kitų komisijų, darbo grupių veikloje.

18. Vykdyti kitus rašytinius ir žodinius Teisės skyriaus vedėjo, Inspekcijos viršininko pavedimus.

 

Susipažinau:

________________
                  

    (Parašas)



________________________

   (Vardas ir pavardė)

200..m. ……………………… mėn. ….d.
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