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        PATVIRTINTA

        Valstybinės ne maisto produktų
                                                                                                     inspekcijos prie Ūkio ministerijos 

                                                                                      viršininko 2009 m. liepos 31 d.

         įsakymu Nr. 1 P - 18
PASLAUGŲ KONTROLĖS SKYRIAUS VEDĖJO PAVADUOTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Paslaugų kontrolės skyriaus (toliau – skyrius) vedėjo pavaduotojo pareigybė yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis –A.

3. Pareigybės kategorija - 12
II. PASKIRTIS

4. Skyriaus vedėjo pavaduotojo pareigybė reikalinga vadovauti pagal kompetenciją priskirtiems darbams, siekiant užtikrinti, kad skyriaus veikla atitiktų Lietuvos Respublikos Konstitucijos, kitų teisės aktų, tarptautinių sutarčių, įsipareigojimų, reglamentuojančių gaminių saugą, vartotojų teisę, rinkos priežiūrą, reikalavimus. Užtikrinti efektyvų skyriaus darbą pastoviai keliant darbuotojų kvalifikaciją bendradarbiaujant su kitomis institucijomis, visuomeninėmis organizacijomis, susietomis su rinkos priežiūra, vartotojų teisių gynimu.
III. VEIKLOS SRITYS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas specialiose veiklos srityse  - ne maisto produktų rinkos saugoje, vartotojų teisių gynime, jų teisių  į informaciją apie ne maisto produktų saugą užtikrinime.
IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI
6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius rinkos priežiūrą, reikalavimus ne maisto gaminiams ir paslaugoms, vartotojų teisių gynimo, visuomenės informavimo, valstybės tarnybos, viešojo administravimo, viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje. 

6.2. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą (magistro kvalifikacinį laipsnį) socialinių mokslų studijų srities, ekonomikos krypties. 

6.3. Mokėti  savarankiškai  planuoti,  organizuoti savo  veiklą,  savarankiškai  pasirinkti problemos sprendimo būdus, darbo metodus, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas.

6.4. Išmanyti dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles, sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu.

6.5. Mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO  FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

7.1. Pagal savo kompetenciją koordinuoja ir kontroliuoja rinkos priežiūrą bei rinkos ribojimo priemonių taikymą, kad vartotojams būtų teikiamos tik saugios ir tinkamos kokybės mažmeninės prekybos, mokyklinių vadovėlių, cheminio valymo bei skalbimo, avalynės ir galanterijos gaminių remonto, siuvimo bei taisymo paslaugos ir kiti gaminiai nepriskirti konkrečioms prekių grupėms. Nustatę pažeidimus, siūlo skyriaus vedėjui taikyti administracines nuobaudas arba rinkos ribojimo priemones.  
7.2. Analizuoja savo srities produktų rinkos būklę, nustato bei įvertina galimus rizikos faktorius produktų rinkos srityje, prireikus, operatyviai organizuoja patikrinimus, dalyvaujant reikiamos srities specialistams. Planuoja ir rengia tikslines tikrinimų programas.

7.3. Nagrinėja teritorinių skyrių ir jų poskyrių valstybinių inspektorių pateiktą tikrinimo medžiagą ir rengia išvadas, ar teisingai taikomi teisės aktai gaminių ir paslaugų rinkos priežiūros srityje, ruošia informaciją, apibendrinančią tikrinimo medžiagą, siūlo priemones rinkos priežiūros tobulinimui. 

7.4. Analizuoja priimtus teisės aktus, standartus, teikia teritorinių skyrių ir jų poskyrių inspektoriams rekomendacijas dėl jų taikymo, rengia metodinių nurodymų projektus bei teikia konsultacijas rinkos priežiūros klausimais.

7.5. Teikia pastabas ir pasiūlymus ruošiamiems ar keičiamiems teisės aktams, normatyviniams dokumentams, reglamentuojantiems gaminių ir paslaugų saugą.
7.6. Bendrauja ir keičiasi informacija su kitomis valstybinėmis institucijomis, susijusiomis su ne maisto produktų teikimu, privalomųjų ir deklaruojamųjų reikalavimų atitikties nustatymu, taip pat su vartotojais ir  vartotojų teisių gynimo visuomeninėmis organizacijomis.

7.7. Tiria ir analizuoja vartotojų prašymus dėl 7.1 p. nurodytų maisto produktų, pagal savo kompetenciją konsultuoja verslininkus bei informuoja raštu ar žodžiu vartotojus produktų saugos ir atitikties įvertinimo klausimais, teikia informaciją žiniasklaidai.

7.8. Dalyvauja tarptautiniuose bendradarbiavimo ir kvalifikacijos kėlimo renginiuose,  tarpžinybinėse komisijose ir darbo grupėse, ruošiant teisės aktus harmonizuotus su Europos Sąjungos teise, reglamentuojančius ne maisto gaminių saugą bei teikia pasiūlymus dėl jų keitimo.

7.9. Nesant skyriaus vedėjo, laikinai vykdo skyriaus vedėjo funkcijas.

7.10. Vykdo kitas Inspekcijos teisės aktais numatytas funkcijas, Inspekcijos viršininko įsakymus, nurodymus bei skyriaus vedėjo pavedimus, tam, kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.

Susipažinau:
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