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ANALIZĖS IR KOMUNIKACIJŲ SKYRIAUS 

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Analizės ir komunikacijų skyriaus (toliau – Skyrius) vyriausiasis specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį.

II. PASKIRTIS

2. Vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga ryšių su visuomene ir žiniasklaida funkcijų vykdymui, viešųjų ryšių, siekiant formuoti palankią visuomenės nuomonę apie ne maisto produktų rinkos priežiūrą ir vartotojų teisių gynimą, palaikymui, teigiamam Inspekcijos įvaizdžio visuomenėje ir žiniasklaidoje formavimui, dalyvavimui viešųjų ryšių strategijos rengime ir įgyvendinime. 

III. VEIKLOS SRITYS

3. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas bendroje veiklos srityje – viešuosiuose ryšiuose. 

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais ne maisto produktų rinkos priežiūrą, vartotojų teisių gynimą, viešosios ir oficialios informacijos teikimą, visuomenės informavimą, viešąjį administravimą, Inspekcijos veiklą.
4.2. Turėti humanitarinių mokslų studijų srities, filolosofijos krypties aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą.
4.3. Turėti 1 metų patirtį viešųjų ryšių srityje.
4.4. Išmanyti ryšių su visuomene ir viešųjų ryšių veiklą ir pagrindinius visuomenės informavimo ir institucijos įvaizdžio kūrimo ir palaikymo principus.

4.5. Sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles, gebėti jas taikyti praktikoje.
4.6. Mokėti anglų kalbą C1 lygiu.
4.7. Turėti bazinę kompiuterinio raštingumo kvalifikaciją.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

5.1. Organizuoja arba dalyvauja organizuojant viešuosius Inspekcijos renginius, pristato aktualią visuomenei medžiagą Inspekcijos kompetencijos klausimais, dalyvauja informacinių leidinių vartotojams ir verslininkams rengime, pagal savo kompetenciją inicijuoja visuomenės nuomonės tyrimus, apklausas apie Inspekcijos veiklą ir priimtus sprendimus.
5.2. Analizuoja ir rengia analitines apžvalgas (informacinius pranešimus, naujienų tekstus, straipsnius žiniasklaidai, Inspekcijos interneto svetainei) bei kaupia viešąją informaciją apie Inspekciją, jos veiklą, teikiamą visuomenės informavimo priemonėse.

5.3. Konsultuoja  Inspekcijos darbuotojus visuomenės informavimo, oficialios informacijos teikimo klausimais, padeda jiems pasirengti televizijos bei radijo laidoms ir interviu žurnalistams.
5.4. Dalyvauja vykdant kitas skyriaus funkcijas ir uždavinius. 
5.5. Atstovauja Inspekciją ministerijų, Vyriausybės įstaigų, kitų institucijų bei organizacijų rengiamose konferencijose, pasitarimuose, seminaruose, darbo grupėse ir kituose renginiuose. 
5.6. Vykdo  kitas teisės aktais numatytas funkcijas ir Inspekcijos viršininko įsakymus, Skyriaus  vedėjo pavedimus bei nurodymus, tam kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai.
VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO  PAVALDUMAS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.
Susipažinau
______________________
(Parašas)
______________________

(Vardas, pavardė)
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