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FINANSŲ IR EKONOMIKOS SKYRIAUS

N U O S T A T A I





I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinės ne maisto produktų inspekcijos prie Ūkio ministerijos (toliau – Inspekcijos) Finansų ir ekonomikos skyrius yra Inspekcijos struktūrinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Inspekcijos viršininkui.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisės aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinėmis sutartimis, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Ministro pirmininko potvarkiais, Inspekcijos nuostatais, reglamentais, vidaus tvarkos taisyklėmis, Inspekcijos viršininko įsakymais ir šiais nuostatais.

II. SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

3.   Skyriaus uždaviniai yra šie:

3.1. Organizuoti ir tvarkyti buhalterinę apskaitą ir atskaitomybę, vadovaujantis LR Buhalterinės apskaitos pagrindų įstatymu.

3.2. Planuoti biudžeto lėšų poreikį  pagal programas.

3.3. Paskirstyti biudžeto lėšas pagal išlaidų straipsnius ir analizuoti jų panaudojimą.

3.4. Užtikrinti finansinių – ūkinių operacijų teisėtumą, valstybės lėšų naudojimą nustatyta tvarka ir tinkamą dokumentų įforminimą.

3.5. Vykdyti operacijas betarpiškai susijusias su piniginių lėšų gavimu, išmokėjimu, piniginių lėšų ir materialinių vertybių apskaita.

3.6. Inventorizuoti pinigines lėšas, materialines vertybes ir sąskaitų likučius.


3.7. Nurašyti susidėvėjusias ir tolesniam naudojimui netinkamas materialines vertybes.

3.8. Nusistatyti ilgalaikio turto nusidėvėjimo normatyvus.

3.9. Taikyti darbų kompiuterizavimo šiuolaikines priemones , tobulinti finansinės apskaitos formas. 

3.10. Sudaryti Inspekcijos struktūrą, pareigybių sąrašą, nustatyti pareigybinius atlyginimus, priedus, priemokas  ir pateikti  viršininkui, numatyti tobulinimo kryptis.    

3.11. Planuoti  struktūrinių padalinių išlaidas pagal ekonominius straipsnius ir analizuoti jų panaudojimą.

3.12. Rengti įkainius  už laboratorinius tyrimus ir  gaminių  kokybės įvertinimą.

3.13.  Rengti darbuotojų  darbo įvertinimo metodiką ir nuolat jas tobulinti.

4. Skyriaus funkcijos kontroliuoti, kad būtų:

4.1. Teisingai naudojamos darbo apmokėjimui skirtos lėšos ir kiti įstatymais numatyti išmokėjimai.

4.2. Laikomasi piniginių lėšų, materialinių vertybių bei kito turto inventorizavimo reikalavimų.

4.3. Nustatytu laiku ir teisingai nurašomos susidėvėjusios ir tolesniam naudojimui netinkamos materialinės vertybės.

4.4. Teisingai ir laiku pervestos fizinių asmenų pajamų mokesčio ir kitos įmokos į valstybės biudžetą, socialinio draudimo įmokos – į SODROS biudžetą, laiku atsiskaitoma su juridiniais ir fiziniais asmenimis.  

4.5. Laiku pateikiamos ataskaitos  statistikai ir kitoms įstaigoms.

4.6. Laiku pateikiami finansų ministerijai  išlaidų sąmatų projektai pagal programas, išlaidų sąmatų vykdymo ataskaitos  ir balansai.

             5. Rengti ūkinei veiklai reikalingas sutartis.





 III. SKYRIAUS TEISĖS IR PAREIGOS

6. Tinkamai ir laiku vykdyti Inspekcijos viršininko įsakymus ir pavedimus.

7. Bendradarbiauti su Inspekcijos struktūriniais padaliniais, organizacijomis, ministerijomis  bei kitomis valstybinėmis institucijomis.

8. Tobulinti  skyriaus specialistų profesinį pasiruošimą ir žinias.

9. Užtikrinti gautos informacijos, kuri yra komercinė paslaptis konfidencialumą.

10. Skyrius gali turėti ir kitų Lietuvos Respublikos teisės aktuose,  Inspekcijos nuostatuose, įsakymuose numatytų teisių bei pareigų.

11. Dalyvauti Inspekcijos sudarytų komisijų bei darbo grupių veikloje.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Skyriui vadovauja ir jo darbą organizuoja  skyriaus vedėjas, kurį Valstybės tarnybos įstatymo nustatyta konkurso tvarka priima ir atleidžia Inspekcijos viršininkas.

13.  Skyriaus darbuotojai privalo laikytis  vidaus darbo tvarkos taisyklių reikalavimų ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos įstatymais.

14.  Už vidaus darbo tvarkos taisyklių, Etikos kodekso, pavestų pareigų ir funkcijų nevykdymą arba netinkamą jų vykdymą, už pateikiamų duomenų teisingumą, objektyvumą ir pateikimą laiku skyriaus valstybės tarnautojai atsako Lietuvos Respublikos įstatymu nustatyta tvarka.

