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	PATVIRTINTA

Valstybinės ne maisto produktų inspekcijos prie  Ūkio ministerijos viršininko  2010 m. balandžio 9 d.    
įsakymu Nr. 1R- 51


VALSTYBINĖS NE MAISTO PRODUKTŲ INSPEKCIJOS PRIE ŪKIO MINISTERIJOS VIRŠININKO PAVADUOTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Valstybinės ne maisto produktų inspekcijos prie Ūkio ministerijos (toliau – Inspekcijos) viršininko pavaduotojas yra karjeros valstybės tarnautojas.

   2. Pareigybės lygis – “A”.

   3. Pareigybės kategorija - 17                                                                  

II.   PASKIRTIS

4. Inspekcijos viršininko pavaduotojo pareigybė reikalinga koordinuoti ir kontroliuoti  jam pavaldžių skyrių veiklą, užtikrinant savalaikį bei kokybišką Lietuvos Respublikos teisės aktų reikalavimų,  reglamentuojančių Inspekcijos nuostatuose numatytų uždavinių ir funkcijų vykdymą.

III. VEIKLOS SRITYS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas specialiose veiklos srityse – bendroje produktų saugoje ir ne maisto produktų rizikos vertinime, veiklos planavime bei bendrosiose veiklos srityse – viešųjų pirkimų organizavime, skyrių administravime, teisės aktų rengimo koordinavime, informacinių ir komunikacinių sistemų tobulinime.
IV. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Žinoti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius viešojo administravimo, rinkos priežiūros, vartotojų teisių gynimo, visuomenės informavimo, valstybės tarnybos ir kitus su Inspekcijos veikla susietus teisės aktus.

6.2. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą socialinių mokslų srities išsilavinimą (magistro kvalifikacinį laipsnį). 

6.3. Būti susipažinusiam su Europos Bendrijos šalių rinkos priežiūros institucijų veikla.

6.4. Turėti 1 metų vadovaujamo darbo patirtį, išmanyti teisės aktų rengimo taisykles.

6.6. Mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer, kompiuterine dokumentų valdymo sistema „@vilys“.

            6.7.  Mokėti bent vieną užsienio kalbą (anglų, vokiečių ar prancūzų) A2 lygiu.
V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO  FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

7.1. Koordinuoja ir kontroliuoja Inspekcijos Analizės ir komunikacijų, Rinkos priežiūros valdymo sistemų, Teisės skyrių darbą, vykdant šių skyrių nuostatuose nurodytas funkcijas.

7.2. Vykdo kito Inspekcijos viršininko pavaduotojo funkcijas jam nesant (dėl komandiruotės, atostogų ar ligos).

7.3. Koordinuoja ir kontroliuoja  Inspekcijos padalinių veiklą, ruošiant Ūkio ministerijos strateginius ir Inspekcijos veiklos planus.

7.4. Inspekcijos viršininkui įgaliojus, atstovauja Inspekciją  kitose institucijose, svarstant klausimus, susijusius su veiklos planavimu, teisės aktų rengimu, informacinių sistemų tobulinimu,    palaiko ryšius su tarptautinėmis organizacijomis Inspekcijos darbo klausimais.

7.5. Ruošia ir analizuoja pasiūlymus dėl viešųjų pirkimų sistemos tobulinimo, veiklos planavimo,  informacinių ir komunikacinių sistemų tobulinimo, kitais Inspekcijos veiklos klausimais ir juos teikia Inspekcijos viršininkui su išvadomis dėl jų realizavimo.
7.6. Vykdo  kitas teisės aktais numatytas funkcijas ir Inspekcijos viršininko įsakymus bei nurodymus, tam kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai.
VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO  PAVALDUMAS

8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus Inspekcijos viršininkui.

Susipažinau

________________                                          

(Parašas)

__________________                

(Vardas ir pavardė)
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